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I. Общие полоlкения.
1,1. Настоящий Порядок Муниuипального бюджеtного

Учреждение) разработан в соответствии с
У Федеральным Законом от 29.1220]12 Л! 27з-ФЗ <об образовании

Российской Федерации>,
/ Порядком организации и осуществления образовательной деятельности

по дополнитеJIьньш общеобразовательным программамJ утвержденным
Приказом Млrнистерства образования и науки РФ от 9.11 2018г. Nq196;

/ Письмом Минобразования РФ от 18.11.2015 Ng 09-3242 <<о напраьT ении

методических рекомендаций по проектированию дополнительных
общеразвивающих программ);

/ Порядком организации и осуществJlения образовательной деятельности
при сетевой форме реализации образовательных прогрm{м, утвержденный
Приказом Министерства науки и высшею образования РФ и Министерства

просвещения РФ от 5 августа 2020 r Ns 882/З91;
/ Письмом Минобрнауки РФ от 29.03.2016 м Вк-641/09 <<Методические

рекомендации адаптированных
общеобразовательных способствующих
психологической реабилитации, профессиональному самоуправлению детей
с ОВЗ, включая детей-инвалидов, с }4{етом их особых образовательных

потребностей>;
У Приказом Минобрнауки РФ J\Ъ 816 от 23.08.2017 <об утверждении

порядка применения организациями электронного обуrения и

дистанционньIх образовательных технологий при реализации
образовательнъrх программ) ;

/ Уставом Учреждения.

также регламентирует порядок принятиJI и утверждения допоrIнительной
общеобразоватепьной программы в Учреждении, в т.ч. адаптированной

дополнительной общеобразовательной программьт,

1.2.1. Учреждение может реаJIизовыватъ дополнительные
общеобразовательные программы: дополнительньlе общеразвивающие
программы, адаптированные дополнительные общеобразовательные
программы (лалее - Програvvы l.

1.2.2. Содержание дополЕительных общеобразовате:rьных

1.2. Порядок устанавливает требования к структ)?е и оформлению, а

сроки обучения по ним определяются образовательной
программ и
программой

реализации
программ,

дополнительных
социально-

rIреждения, разработанной и утвержденной Учреждениепл.



1.З. Основные понJrтияl используемые в Положении:
1,.З.l. Проерамма - комплекс основных характеристик образования

(объем, содержание, пJlанируемые результаты), организационно-
педагогических условий и в случаях, предусмотренных Федеральньrм

законом <Об образовании в Российской Федерачии>, форм аттестачии,

который представлен в виде у.rебного плана, каJIендарного rrебного графика,

рабочих программ уrебньш предметов, курсов, дисциллин (модулей), иных

компонентов, а также оценочных и методических материаJlов.

|,3.2. Учебньtй пд4н - докр{ент, который опредеJu{ет перечеIlь,

трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения

1^rебных предметов, курсов, дисциIlлин (модулей), практики, иных видов

уrебной деятельности, если иное не установлено зако}tом <Об образовании в

Российской Федерации>, формы промежуточной аттестации учащихся,
I.З.З. Инduвudусьlьньlй учебньtй n|aн - г{ебный плая, обеспечивающий

программы на конкретные области знаяия и (или) виды деятельности,
определяющм ее предметно-темати!Iеское содержание, преобпадающие

виды учебной деятельности обуrающегося и требования к резупьтатам
освоения образовательной проград.{мы.

1.3.5. Учаuluеся - лица, осваивающие

основе индивидуапизации ее

образовательных потребностей

|,З,4, Направленносmь образования - ориентация образовательной

дополнительные

на
и

обцеобразовательные программы.
l,З.6, Образовапельная dеяпеqьносиь - деятельность пt.l реаtизации

образовательных программ.
7.З.7. Аrпmесrпацi!я - выявление соответствия уровня полr{енньж

учащимися знаний, умений и навыков, прогнозируемым результатам
Программы.

физическое, лицо, имеющее недостатки в физическом и (или)

психологиqеском развитии,

1,З,8, Офчаюtцuйся с оzранuченньlJlu возмо){t|lоспямu зdоровья -

подтвержденнь]е психолого-медико-
педаюгической комиссией (ГП,[П() и препятствующие полr{ению
образования без создания специаJIьных условий.

1,З.9. Аdапrпuрованная образоваmельная проzрам"I|,lа

ограничеЕными возможностями здоровья с rlетом особенностей
психофизическою развитrя, индивидуальных возможностей lL

освоение образовательной программы
содержаниJI с геl о\4 особенносtей
конкретного учащегося.

образовательная программа, адаптированная для обучения лиц
это

с

их
при



необходимости обеслечивающая коррекцию нарушениЙ развития и
социальF},Iо адаптацию указанных лиц.

1.З,l0, Юtассuфuкацuя [Iроераuм Учреэtсdенuя, основанная на
выявлении творческого вкJIада педаготов дополнительного образования в

процесс разработки Программ :

- прlLцерньlе (программы, получившие экспертнl+о оценку на

региовапьных и всероссийских конкурсах авторских программ и
методических пособий);

- авmорскuе (програ.rмы, полносrъю разрабоrанные одним педагогом

дополнительного образования или коллективом авторов);

- моduфuцuрованные (программы, разработанные на основе приNlерных

программ или чьих-то авторских);
- эксперLаlенfllапьньzе (программы, находящиеся в стадии разработки и

апробации).

1.З,11. Объе;tt ПpozpaltbMbl - общее количество часов, запланированных
по годам обг{ения, на весь период обучения, необходимых дJlя освоения
программы, объем модулей.

1,З,12. Разноуровневосmь ПроzрсLмлы - соблюдение при разработке
Программы принципов, которые позволяют учитывать разный }ровень
развития и разн)то стелень освоенности содержания Программы учащимися.

1.4. Программы, реализуемые в Учреждеrrии должны соответствовать
следующим направленностям:

хуdоэюесrпвенной,

mехнцческоuJ

есmесmвеннонаучной,

ф чз t9l tt ь mу р н о - с п ор mu в н о й,

mурuс mс ко - кр ае в е d ч е с кой,

с о цu ал ь t, t о - zу м ан u m а р н о й.

1.5. Реализуемые Программы моryт иметь З 1ровня освоения:
сmарmовьtй, базовьlй, про dвuнуlп ьlй,

4

Этап подготовки минимальная
наполIrIемость

группы (чел.)

максимальный
количественный
состав группы
(чел.)

максимапьный объем

учебно-тренировочной
нагрузки (час/нед.)

Спортrtвно-
оздоровительный

l5 з0 до 6 часов

(Jзнакомительный l5 з0 до 6 часов
Базовый ]5 25 6



!'г.rчбленный

1.б. Содержание Программ, сроки и формы обуrения по ним
опредеJIяются самостоятельно учреждением и ежегодно обновляются
педагогами дополнительного образования Учреждения с }^{етом развитиr1
науки, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. ,Щопускается
сочетание различных форм получения образования и форм обучения.

1.6.1. В определеЕии содержаншI Программы педагог дополнительного
образования руководствуется педагогической целесообразностью и

ориентируется на запросы и потребности r{ащихсяl их родитепей (законных

представителей), общества и государства.
1.6.2. Содержание Программ, реализуемых в Учреждении должно быть

направле}tо на:

- удовJIетворение индивидуаJIьных потребностей детей в интеллектуальном,

нравственном и физическом

формирование и развитие творческих способностей детей;

художественно-эстетическом,
совершенствовании;

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни,

укрепление здоровья учащихся;
- обеспечение д}ховно-нравственного, гражданско-патриотического,

военно-пациотического, трудового воспитаниJ{ учащихся;
- вьUIвJIение, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также JIиц,

проявивших выдающиеся способности:

- профессиональнуто ориентацию гIащихся;
- создание и обеспечение необходимых условий для пичностного развития,

укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого
труда учащихся;
социапизацию и адаптацию r{ащихся к жизни в обществе;

формирование обцей культуры 5^лащихся;

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов

г{ащихся, не противоречащих законодателъству Российской Федерации,
осуществляемых пределами федеральных государственных
образовательных стандартов и федеральных государственных требований.

1.7. Программы должны реапизовываться в течение всего каJrендарЕоIо
года, включаrI каникулярное время (36 недель с гlетом oTIrycKa педагога

дополнительного образования - 42 календарных дня) и рассчитаны на

объединения по интересам, сформированные в группы )^]ащихся одного
возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные грl.ппы),

_,



явJuIющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции,
лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры,
школы) (дапее - объединенlrя), а таюке индивидуально.

1.8, обl^rение по индивидуаlrьному 1^тебному плану, в том числе

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой Программы, осуществляется в

порядке, установленном лок€tлъными нормативными актами Учреждения.
1.9, Программы моryт реапизоваться Учреждением как самостоятельЕо,

так и посредством сетевых форм их реапизации.
1.10. При реализации Программ моryт исполъзоваться различные

образовательные техноJIогииJ в том числе дистанционные, эпектронное

обуrение, а так же основанные на модульном принципе представлениJI

содержания Программы,
1.11. Использование при реализации Программ методов и средств

обуlения и воспиташия, образовательных технологий, наносящих вред

физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается.

1.12. При реаJIизации Программ Учреждение может проводить
массовые мероприятия, создавать необходимые условия дJUI совместного
труда и (или) отдыха )^{ащихся, родителей (законных цlедставителей).

1.13. При реализации Программ моryт предусматриваться как
коltорые проводятся по группа{аудиторные, так и внеаудиторные занятия,

или индивидуально,

2. Функции Программы:
- нормативная - документ обязательный для выполнения в полном объеме;

- целеполагания - определяет ценности и цели образовательной области;
определения содержания образования - фиксирует состав элемеItтов
содержанияJ подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму

содержания) и степень их трудности;
процессуальна,{ - опредеJUIет Jlогическую лоследователъность усвоенш{
элемеЕтов содержаниJI, организационные формы и методы, средства и

условия обl^ления;

- оценочная - выявJIяет уровень усвоения элементов содержания,

устанавливает принципы KoHTpoJUI, критерии оценки уровня
лриобретенных знаний. умений и навыков.

3. Струкryра Программы.
З.l. Тиryльный лист
3.2. Комплекс основных характеристик программы
З.3. Коvплекс органи }ационно-пелагогических 1 словий

ь



З,1,, Тumульньlлi лuсl7? программы доJlжен содержать:

- по.пное наименование г{редителя учреждениJl и самого образовательного

учреждения;

- где, когда и кем утверждена Программа;

- наименованиеПрограммы;

- образовательная направленность Програмпrы;

- Ф.И.О. педагога(ов), разработавшего(их) и реализующего(их) Програмлrу;

- срок реаJIизации Программы;

- возраст детей, на которьгх рассчитана Программа;

- название города, Еаселеfiного пункта, в котором реализуется Программа
* поспедняя дата ее обновления.

З,2. Комплекс основных характеристик программы допжен содержать:

- пояснительн},Iо записку;

- уrебньтй план;

- учебно-тематический план учебных предметов (кlрсов, дисциплин и т. д.);

- содержание учебньж предметов (курсов, дисциплин и т. д.);

предполагаемые результаты освоения програмN{ы

З.2,| , П ояснumепьная запuска.
В тексте пояснительной записки к Програмпле указывается:

образовательная направленность Программы;
нормативно-правовая база на основании которой реацизуется программа;

- актуальность, педагогическая цепесообразность Программы,

- отличительнаjI особенность (новизна) Программы от уже существующих

программ данной направJIенности;

- цель и задачи Программы;

- адресат Программы;

- форма обуrения;

объем, срок и режим реапизации Программы;

- особенности организации образоватеJIьноIо процесса

- уровни освоения Программы.
З,2,2. Учебный ппан определяет перечень, трудоемкость,

последовательность и распределение по периода}t обучения учебных
предмеlов. к)рсов. _]lсцип,lин (rlолулей). пракгики_ пных в.lдов )чебной
деятельности и, ес,ци иное не ycTaтroB:leнo ФЗ, форпIы промежуточной
аттестации обучаюцихся. (Прилоrкение 1.)

З.2.З, Учебно-пауапчческцй fi,74н состав,]Iяется отде.цьно д,'rя кarкдого

года обучения и оформляется в виде таблицы, которая включает перечень



разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой их на
теоретиtIеские, практические виды заIfiтий, формы контроля и аттестации;

обцее количество часов групповых и индивидуаJrьных занятий (если они
прелусмотрены). (Приложение 2)

В уrебно-тематическом rrлане необходимо предусматривать часыJ

отведенные:
- на вводное занJ{тие (введение в программу);
- концертную, выставочную или соревновательную деятельность;
- мероприJ{тиJ{ воспитательного характера;
- итоговые заIU{тиJI, отчетные и контрольные меролриятиJI.

З.2.4. Соdерэtсание учебного цредмета (курса, дисциплины и т.д.)

вкJIючает названиjl разделов и тем учебного предмета (курса, дисциплины и
т.д.), которые должны соответствовать учебно-тематическому плаЕу, краткое
описание каждой темы учебного заняT ия,, mеорuяJ пракlпuка, конfпролt .

Содержание кахдоrо года обучения оформляется отдельно.

З,2,5, Преdполаzоемые резульпаmы,
Требования к уровню подготоsки учащихся представ:rяют собой:

описание требований к знаниям и }.мениям, которые должны приобрести

riащиеся в процессе заtlятий по Программе: лuчносmные, мепапреdмеmные
u преdмепньlе резульmаmы учащихся (формулирl,тотся по годам обучения).

3.З. Комплекс организационно-педагогических условий:
- Календарный }чебный график (составляется ежегодно на каждую

группу) (Приложение 3 ).

- Формы, методы KoHтpoJuI и ат,Iестации учацихся, система
диагностики отслеживания результативности усвоения r{ащимися
прогрmrмы (пакет диаIностиtIеских материалов),

- Условия реализации программы: информационное, методическое,
каш)овое, материаJlьно-техли!Iеское обеспечение (в т.ч. организация рабочего
места учащегося, организация доступности для детей с ОВЗ и инвалидов).

- Рабочие программы (модули) курсов, предметов, дисциплин.
- Список литературы и интернет ресурсов.
З.З,1,, Оценка качесmва ре{lпlваццu рабочей программы учебного

предмета (курса, дисциплины и т,д,) является составной частъю содержанIбI

1.rебного предмета и включает в себя текущий контроль за полtнопой
освоенtlя Проzраuмьt.

3.З.2. Формьt пellyapzo конmроля (концерты, спектакJIи, итоговые
занятия, собеседование, тестироваЕие! зачеты, защита творческих работ и

проектов, конференции, конкурсы, соревнование и др.) и соdерэrанuе

l

KoHmpoML указьlваются в разделе CodepacaHue ло разделам или темам.



З.3.З. Меmо duческ ое о б ес печенuе.

Этот раздел должен содержатъ обоснование мепоdов ореанLвацuu

образ оваmельноzо процесса (мепоdьt обученtм u во спutпанuя) ; uспользуемых

пеdаеоzuческuх mехнолоеuй; форм ореанtвацuu учебноzо заняtпuя.

Методическое обеспечение учебного процесса может включать:

- описание уrебных методическхх пособий для педагоIа и учацихся
(дидактический, информационный, справочный материал на разлиt{ных

носитеJuIх, оборудование, специальную литературу и т. д.);

- материапы по индивидуаJlьному сопровождению развития личностных

резуль{атов улащихся (методики психолого-педагогической

диагностики личttости, памятки дJul детей и родителей и т. л.);

- материалы по работе с детским коллективом (методики диагностики

уровня развития личности, сформированпости коJIлектива, сценарии

коJlLпекtивных мероприятий и дел. игровые мегодики):

- краткое описание стр}ттуры занятия и его этапов.

З.3,4, В спuсок основной u dополнцmельной лuпераmурьt включается

дитерат}ра, используемая педагогом для подготовки улебньж за.нятий

(нормативно-правовые док}меЕтыJ литерат}?а IIо педагогцке, психологии,

спеlц]альнаrl JIитерат}ра по предмету, методIfiескбl литература, репертуарные
сборrтики) и список литературы для детей и родителей.

Литераryра оформJuIется в соответствии с ГОСТом: элементы описания

каждого произведенIrI должны приводиться в алфавитном порядке и

соответствовать требованиям к библиографическому описдtию.

4. Расемотрение и утверrцдение Программы.
общеобразовательные Программы4-1, ,Щополнительные

рассматриваются на заседании педагогического совета (методического

совета) Учреждения и рекомендуются к утверждению.
4.2. !ополнительные общеобразоватепьные Программы утверждаются

приказом директора Учреждения (на тиryльном листе ставятся гриф

}тверждениJt, место принятиrr локального акта! дата, номер приказа, подпись

директора, заверяется печатью rлреждения).
4.З. В дополнительные общеобр.Lзовательные Программы могут

вноситься изменения в течении учебного года, еспи это необrодимt-l для
совершенствованшr образовательного процесса, которые одобряются

педагогическим (методическим советом) у{реждения. При внесении

изменений оформляется лист обновленшI программы. (Форма 5).

4.4. При внесении обновлений программа должна пройти внутреннюю

экспертизу и утверждение на методическом, педагогическом совете. На



оборотной стороне титульного листа необходимо указать кто проводил

вн).треннюю экспертизу и должна стоять подпись лица ее проводившего.

общеобразовательных Программ утверждается директороNI учреждения, но

це позднее 1 июня текущего года.

Форма 1,

Форма 2.

Прrrмерный учебно-тематический план
года обучения

Фор,rrа З

Примерный
на

календарный учебный график

учебный год

4.4. Срок обновления и утвержденIоr дополнителъных

1 вариант

-\a:lичество
rаЕятий

Примерный учебный план программы
НаиNtенование 11рса,

дисциIl!иЕы, мод),",1я,

лредмета

Уровни освоения проfраYмы итоr,о

Сl,артовьй Базоuый ПродвиIl},тый

1 2 з

год
1 rод 2-

fод
з 1 2

год год

Народный та нец 40 60 60
,10

70
,70

60 10 70 570

ЭстрадъIй танец 24 50 50 50 60 60 60 70 70 494

к,rассический танец 60 80 80 ,70 60 60 70 50 50 580

КонцертЕая 20 26 26 2,6 26 26 26 26 26 22,8

Всего l44 216 2lб 216 2lб 2|6 216 216 2|6 1я12

Названио раздела, тсмы количество .lacoB

коlичество

/?



2 вариант

Всего

уqебньп
дяей

колпчество
учебIIых

Режиýr
занятпйгод

обучеЕия
Дата

обу!rеппя

Дата

обуче||ия

Всего

учебпых

2021-2022 1.09.2021 .] 1,05,20 2 2 зб зб 1разв

2 часа

Форма 4.

Се!rгябръ

Все изменения програNlмы

пе.]аIогического (методического)

Примерная структурз рабочей програмлrы

Примерный лист измеценцй в программе на 202_ г.

Разделы програ}lпrы

р ассм отр9нь1

совета

Место
проведеI]

l1я

Форма 5.

заседаfi}lп

поясниIелъная записка В Hecellbl корреклlчр,ук)чlllе llз,ueчe] Lllя -

УТП и содержание программы iБ]Йпы (аопо.,непо, / uсЁlюченъ' пlе,uьl -
Еii*i". rd о р" "rl 

уч еб ] !ъ1 й ? ра фu\::

Доllо.lнеllы )L.lпвм

И;*r. ф"рr- Обновlен фана КИ,V

В н е с е н bt uзм ен el tltя,,.

О бн о B,l ен спuсок лtлпе р апlур bL

и одобрены на

202 г., протокол Nч _

воспитываюцая
(досуговея)

тема здiятия

внесеппые пзменевltя

гмендарьrй ) "ебный 
графип

Условия реализации проФа,\lNtь1

Формы аттестации, Оценочные

Методиqеское обеспеqение

Список литерат)ры


